Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 5/10/2026 Rektora SGTiH Vistula z 1 pazdziernika 2026 r.

REGULAMIN ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH
SZKOLY GLOWNEJ TURYSTYKI | HOTELARSTWA VISTULA

§1

1. Niniejszy Regulamin zawodowych praktyk studenckich w Szkole Gtéwnej Turystyki i Hotelarstwa
Vistula (zwany dalej ,Regulaminem”), okresla organizacje i tok praktyk oraz zwigzane z nimi prawa
i obowigzki.

2. Podstawg prawng studenckich praktyk zawodowych jest art. 67 ust. 5 i ust. 7, art. 107 ust. 2 pkt. 2
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2024 r., poz. 1571,
z pozn. zm.), Regulamin Studiéw SGTiH Vistula, Regulamin organizacyjny SGTiH Vistula oraz
programy studidw.

§2

Zastosowane w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) ,Uczelnia” — Szkota Gtowna Turystyki i Hotelarstwa Vistula;
2) ,Instytucja/Przedsiebiorstwo” — jednostka przyjmujgca studenta w celu odbycia
studenckich praktyk zawodowych.

§3

Postanowienia ogodlne

1. Praktyki zawodowe dla studentdéw Szkoty Gtéwnej Turystyki i Hotelarstwa Vistula sg obowigzkowe
na kierunkach o profilu praktycznym i stanowig integralny element programu studiéw, a ich formy
i wymiar sg dostosowane do specyfiki danego kierunku studiéw i kierunkowych efektédw uczenia
sie.

2. Zasady,tryb odbywaniaizaliczania praktyk, wynikajgcych z programoéw studiéw okreslajg programy
zawodowych praktyk studenckich, opracowane na podstawie efektéw uczenia sie okreslonych
przez Senat Uczelni dla danego kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia i uwzgledniajgce
postanowienia niniejszego Regulaminu.

3. Programy studidow, na kierunkach, dla ktérych minister wtasciwy do spraw nauki i szkolnictwa
wyzszego okreslit standardy ksztatcenia przygotowujgce do wykonywania zawodu, uwzgledniajg
wszystkie efekty uczenia sie i inne wymagania zwigzane z praktykami, zawarte w ministerialnych
standardach ksztatcenia.

4. Student ma prawo do odbycia praktyk fakultatywnych, niewynikajacych z programu studiéw.
Nie wptywa to jednak na proces zaliczenia badZ niezaliczenia kolejnych semestrow studiow.
Odbycie praktyk fakultatywnych nie zwalnia studenta z obowigzku odbycia praktyk wynikajgcych
z programu studiéw. Na wniosek studenta informacja o odbyciu praktyk fakultatywnych moze by¢
wpisana do suplementu dyplomu. W takim przypadku student zobowigzany jest przekazaé
do dziekanatu zaswiadczenie o odbyciu praktyk w danej instytucji uwzgledniajgce nazwe oraz
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dane kontaktowe podmiotu, w ktdrym realizowat praktyki oraz zakres i wymiar praktyk.

84
Zatozenia i program zawodowych praktyk studenckich

Program praktyk powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiéw oraz wybrang przez studenta
specjalnoscig lub specjalizacja.

Tresci praktyk majg zrealizowa¢ zaktadane programem studidow efekty uczenia sie okreslone
szczegdtowo w programie praktyk dla kazdego kierunku studiow.

Termin realizacji oraz czas trwania praktyk zawodowych okresla program studidow
i harmonogram realizacji programu studiéw.

Program praktyk zawodowych dla danego kierunku/specjalnosci/specjalizacji studiéw jest
dostepny w Dziale Karier i Praktyk, oraz na stronie internetowej Uczelni, podstronie Dziatu Karier
i Praktyk.

§5
Cele zawodowych praktyk studenckich

Celem zawodowych praktyk studenckich jest:

1.

1) poszerzenie wiedzy i umiejetnosci praktycznych zdobytych na studiach oraz
ksztattowanie kompetencji wtasciwych dla okreslonego kierunku studiéw;

2) zapoznanie studenta ze specyfikg srodowiska zawodowego;

3) ksztattowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych  zwigzanych  bezposrednio
z miejscem odbywania praktyk;

4) poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy i podziatu
kompetencji, procedur, procesu planowania pracy, kontroli;

5) ksztattowanie umiejetnosci skutecznego komunikowania sie w organizacji;

6) doskonalenie umiejetnosci organizacji pracy wtasnej, pracy zespotowej, efektywnego
zarzadzania czasem, sumiennosci i dyscypliny pracy, odpowiedzialnosci za powierzone
zadania;

7) doskonalenie umiejetnosci postugiwania sie jezykiem obcym w sytuacjach zawodowych;

8) wieloaspektowe zapoznanie sie z profilem dziatania podmiotu przyjmujacego studenta
na praktyki, poznanie specyfiki pracy na réznych stanowiskach pracy;

9) rozwijanie aktywnosci i przedsiebiorczosci oraz zdobycie doswiadczenia, wiedzy o rynku pracy
i umiejetnosciach wymaganych w pracy, a takze dokonanie samooceny umiejetnosci studenta
w celu zwiekszenia mozliwosci skutecznego konkurowania na rynku pracy;

10) pogtebienie wiedzy, umiejetnosci praktycznych i zdobycie doswiadczern pomocnych przy
wyborze drogi zawodowej;

11) zebranie doswiadczen i materiatow, ktére mozna wykorzystaé przy pisaniu pracy dyplomowe;j.

§6
Organizacja zawodowych praktyk studenckich i sprawowanie nadzoru nad ich realizacja

Nadzdr organizacyjny i dydaktyczny nad studenckimi praktykami zawodowymi sprawuje Dziekan
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wtasciwego wydziatu.
Dziekan Wydziatu powotuje w porozumieniu z Dyrektorami Programéw Ksztatcenia Kierunkowych
Opiekunéw Zawodowych Praktyk Studenckich i udziela im stosownych petnomocnictw.
Kierunkowy Opiekun Zawodowych Praktyk Studenckich powinien posiada¢ kompetencje zgodne z
profilem ksztatcenia, specjalnoscig lub specjalizacjg realizowang przez studenta w ramach
realizowanych praktyk;
Dyrektor Programu Ksztatcenia na kierunku studiéw we wspodtpracy z Kierunkowym Opiekunem
Zawodowych Praktyk Studenckich opracowuje i przekazuje do akceptacji Dziekana Wydziatu
program praktyk oraz szczegétowe zasady odbywania praktyk przez studentéw danego kierunku.
Na kierunkach, dla ktérych minister wtasciwy do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego okreslit
standardy ksztatcenia, realizowany jest program praktyk uwzgledniajacy wszystkie efekty uczenia
sie i inne wymagania zwigzane z praktykami, zawarte w ministerialnych standardach ksztatcenia.
Program praktyk, o ktérym mowa w ust. 4 powinien zosta¢ przygotowany zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Program praktyk powinien uwzglednia¢ w szczegdlnosci:
1) celeizakres praktyk;
2) kierunkowe efekty uczenia sie wtasciwe dla praktyk na danym kierunku studiéw;
3) metody i sposoby weryfikacji efektéw uczenia sie zwigzanych z realizacjg praktyk;
4) mozliwe Instytucje/Przedsiebiorstwa realizacji praktyk, ktérych zakres dziatari odpowiada
sylwetce absolwenta danego kierunku studidw o okreslonym poziomie, formie
i profilu ksztatcenia.
Do zadan Kierunkowego Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich nalezy w szczegdlnosci:
1) udziat w przygotowaniu i doskonaleniu programu praktyk;
2) opiniowanie zgodnosci programu praktyk z programem ksztatcenia wtasciwym dla danego
kierunku studiéw;
3) stata wspodtpraca z Dziatem Karier i Praktyk Uczelni w zakresie organizowania praktyk
studenckich;
4) systematyczne przekazywanie do Dziatu Karier i Praktyk programow i informacji o zmianach
w programach (w jezyku polskim i angielskim);
5) przedstawianie studentom celéw, zatozen programowych, terminéw realizacji oraz
termindw i warunkow zaliczenia praktyk;
6) udzielanie wsparcia studentom w poszukiwaniu miejsc odbywania praktyk;
7) weryfikacja miejsc odbycia praktyk, w tym w szczegdlnosci miejsc odbycia praktyk
zgtaszanych przez studentdow z wtasnej inicjatywy;
8) nadzér nad realizacjg praktyk zgodnie z celami i ich programem szczegétowym,
uzgodnionym z Zaktadowym Opiekunem Praktyk z uwzglednieniem hospitacji praktyk;
9) rozstrzyganie, wspdlnie z przedstawicielem Instytucji/Przedsiebiorstwa, spraw zwigzanych
z przebiegiem praktyk;
10) opiniowanie i zaliczanie praktyk;
11) organizacja spotkania informacyjnego na poczgtku semestru, w ktérym przewidziana jest
realizacja zawodowych praktyk studenckich ujetych w programie studiéw;
12) odbywanie cotygodniowych dyzuréw w Dziale Karier i Praktyk, ktérych celem jest udzielanie
informacji studentom dotyczacych procesu praktyk studenckich;
13) prowadzenie ewidencji praktyk stanowigcej Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;
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14) sktadanie Dziekanowi Wydziatu Rocznego sprawozdania z przebiegu zawodowych praktyk
studenckich na kierunku studidw (Zatacznik nr 11), wraz z ewidencjg praktyk, o ktérej mowa
w pkt 12) niniejszego Regulaminu.

§7
Wymiar i czas odbywania praktyk

1. Praktyki realizowane sg w wymiarze nie krétszym niz okreslony w przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego, o ile przepisy te okreslajg takie wymagania.

2. Rodzaj i czas trwania praktyk oraz okres studidw, w ktérym praktyki powinny by¢ zrealizowane,
okresla program studiow dla danego kierunku, w tym plan studidw oraz program praktyk.

3. Praktyki sg realizowane i zaliczane przed konicem roku studiéw, w ktérym program studiéw
przewiduje ich realizacje.

4. W szczegdlnych przypadkach praktyki mogg by¢ za zgodg Dziekana zaliczane w innym terminie,
przed ukonczeniem studiéw.

5. Odbywanie praktyk nie moze kolidowaé¢ z innymi zajeciami w toku studidw, astudent
nie moze powotywaé sie na odbywanie praktyk jako na okolicznos¢ usprawiedliwiajgca
niewykonywanie jakichkolwiek innych obowigzkéw studenta.

§8

Formy i miejsce odbywania praktyk

1. Praktyki odbywajg sie w warunkach umozliwiajgcych bezposrednie wykonywanie odpowiednich
czynnosci praktycznych przez studentow.
2. Praktyki mogg odbywac sie w formie:
1) zorganizowanej indywidualnie — student samodzielnie wskazuje miejsce odbywania praktyk
i inicjuje podpisanie umowy o organizacje zawodowych praktyk studenckich
z Instytucja/Przedsiebiorstwem w porozumieniu i za zgody Kierunkowego Opiekuna
Zawodowych Praktyk Studenckich. Praktyki mogg byc¢ realizowane w wybranej przez
studenta Instytucji/Przedsiebiorstwie (w kraju lub za granicg), ktérych profil dziatania
umozliwia studentowi zrealizowanie celéw opisanych w §5 oraz osiggniecie efektéw uczenia
sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych okreslonych dla praktyk
zawodowych w programie studidw danego kierunku.
2) zorganizowane] przez Uczelnie — student korzysta wowczas z przygotowanej przez Dziat
Karier i Praktyk bazy firm wspodtpracujacych z Uczelnig na podstawie zawartych Porozumien
w sprawie przyjecia studentow na praktyki zawodowe.
3. Dziekan moze na wniosek studenta w catosci lub w czesci zaliczy¢ na poczet praktyk zawodowych
czynnosci wykonywane przez niego w szczegdlnosci w ramach:
1) zatrudnienia na stanowisku zgodnym z wymaganiami programu praktyk na podstawie
umowy o prace, stosunku stuzbowego lub umowy cywilnoprawnej;
2) stazu lub wolontariatu, jezeli ich charakter jest zgodny z wymaganiami programu
praktyk;
3) prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej zgodnej z profilem ksztatcenia na kierunku studiow,
jezeli umozliwity one uzyskanie efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiéw dla praktyk
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zawodowych.

Praktyki organizowane indywidualnie przez studenta za granicg, powinny odbywac sie
w Instytucji/Przedsiebiorstwie, z ktérym Uczelnia ma podpisane porozumienie o wspdtpracy
lub Instytucja/Przedsiebiorstwo zostato zweryfikowane przez Kierunkowego Opiekuna
Zawodowych Praktyk Studenckich oraz Dziat Karier i Praktyk.

W szczegdlnych przypadkach, za zgodg Dziekana Wydziatu praktyki zorganizowane przez studenta
indywidualnie moga odbywac sie z pominieciem powyzszego wymogu.

Praktyki mogg by¢ realizowane w jednostkach organizacyjnych Uczelni.

Niezaleznie od sposobu wyboru miejsca i terminu praktyk, realizacja praktyk wymaga zgody
Kierunkowego Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich.

Podstawa odbywania studenckich praktyk zawodowych jest Porozumienie o wspdtpracy, ktdrego
wz0r stanowi Zatgcznik nr 3 lub Umowa o realizacji studenckich praktyk zawodowych, ktérej wzér
stanowi Zatgcznik nr 4 zawarta pomiedzy Uczelnig a Instytucjg/Przedsiebiorstwem. Porozumienie
podpisywane jest w przypadku dtugotrwatej wspétpracy na organizacje praktyk, a umowa dotyczy
jednorazowej wspétpracy w tym zakresie.

Na wniosek Instytucji/Przedsiebiorstwa lub studenta, Uczelnia moze wystawi¢ imienne
skierowanie na zawodowg praktyke studencka, ktére powinno by¢ podpisane przez Kierunkowego
Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich.

Porozumienia i umowy pomiedzy Uczelnig a Instytucjg/Przedsiebiorstwem sktadane sg w Dziale
Karier i Praktyk zgodnie z procedurg obiegu dokumentow.

Poswiadczenie realizacji studenckich praktyk zawodowych odbywa sie w Sprawozdaniu
z przebiegu zawodowych praktyk studenckich, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

W przypadku gdy okreslone w programie praktyk metody weryfikacji osiggniecia efektéw uczenia
sie przewiduja dodatkowa dokumentacje, do Sprawozdania dotfacza sie dodatkowe zatgczniki
potwierdzajgce osiggniecie przez studenta efektéw uczenia sie, wtasciwe dla specyfiki kierunku
lub zakresu praktyk.

Sytuacje sporne dotyczace zawodowych praktyk studenckich rozstrzyga Dziekan Wydziatu.

§9
Obowiazki studenta odbywajacego praktyki

Na terenie Instytucji/Przedsiebiorstwa student podlega obowigzujgcym w niej przepisom.

Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktyk jest:

1) ze strony Uczelni — Kierunkowy Opiekun Zawodowych Praktyk Studenckich;

2) ze strony Instytucji/Przedsiebiorstwa — Zaktadowy Opiekun Praktyk lub osoba przez niego
wskazana.

Do obowigzkdw studenta nalezy w szczegdlnosci:

1) zapoznanie sie z zasadami odbywania praktyk zawodowych;

2) sumienno$¢ i staranno$¢ w wykonywaniu obowigzkéw powierzonych w trakcie trwania
praktyk;

3) przestrzeganie porzadku i dyscypliny pracy ustalonego przez Instytucje/Przedsiebiorstwo
przyjmujace;

4) przestrzeganie zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;
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przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnosci
danych w zakresie okreslonym przez Instytucje/Przedsiebiorstwo przyjmujace;
systematyczne wypetnianie Sprawozdania z przebiegu zawodowych praktyk studenckich;
utrzymywanie kontaktu z Kierunkowym Opiekunem Zawodowych Praktyk Studenckich;
dostarczenie bezposrednio po zakonczonych praktykach do Dziatu Karier i Praktyk
dokumentéw potwierdzajgcych odbycie praktyk: Sprawozdania z zawodowych praktyk
studenckich z poswiadczeniem osiggnietych efektéw uczenia sie celem zatwierdzenia przez
Kierunkowego Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich;

wykonania we wtasnym zakresie i na wtasny koszt badan lekarskich potwierdzajgcych brak
przeciwwskazarn do odbycia praktyk, jezeli Instytucja/Przedsiebiorstwo bedzie wymagaé
przedstawienia takiego zaswiadczenia przed przystgpieniem do odbycia praktyk.

§10
Obowiazki Instytucji/Przedsiebiorstwa przyjmujgcego studenta na praktyki

1. Do podstawowych obowigzkdw Instytuciji/Przedsiebiorstwa, ktdra przyjmuje studenta nalezy:

1)

5)

zapewnienie warunkéw niezbednych do przeprowadzenia praktyk w sposdb pozwalajgcy
na osiggniecie efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych, zgodnie z postanowieniami umowy zawartej z Uczelnig;

zapoznanie studenta z przepisami BHP oraz z wymogami dotyczgcymi funkcjonowania
Instytucji/Przedsiebiorstwa;

wyznaczenie dla studenta Zaktadowego Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich
z odpowiednim doswiadczeniem zawodowym zbieznym z kierunkiem ksztatcenia i wybranej
przez studenta specjalizacji/specjalnosci.

w przypadku kierunkéw studiéw, dla ktérych obowigzujg standardy ksztatcenia, kwalifikacje,
kompetencje i doswiadczenie zawodowe opiekuna praktyki powinny odpowiadac
wymaganiom okreslonym we wtasciwym standardzie ksztatcenia oraz, jezeli dotyczy,
przepisach regulujgcych wykonywanie danego zawodu.

zapewnienie studentowi odpowiednich, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkow
odbywania praktyk.

2. W przypadku, gdy student w sposdb razacy naruszy dyscypline pracy lub nie dostosuje sie

do wymogdéw podyktowanych charakterem i funkcjg instytucji, dana Instytucja/Przedsiebiorstwo

ma prawo zgda¢ od Uczelni odwotania studenta z praktyk.

§11
Obowiazki Dziatu Karier i Praktyk

1. Do podstawowych obowigzkdw Dziatu Karier i Praktyk w zakresie wspierania procesu realizacji

zawodowych praktyk studenckich nalezy:

1)
2)

3)

wystawienie skierowania na zawodowe praktyki studenckie na wniosek studenta;
nawigzywanie i utrzymywanie systematycznych kontaktéw z Instytucjami/Przedsiebiorstwami
gotowymi przyjgé studentdéw na praktyki;

stata wspétpraca z Kierunkowymi Opiekunami Zawodowych Praktyk Studenckich
z przedstawicielami Rady Spoteczno-Biznesowej oraz Kolegiow otoczenia spoteczno-
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gospodarczego dziatajgcych w ramach wydziatéw lub kierunkéw studiow prowadzonych
w Uczelni;

4) poszukiwanie i gromadzenie ofert miejsc praktyk z uwzglednieniem zapotrzebowania
i specyfiki programowej poszczegdlnych kierunkéw studidw;

5) podawanie do wiadomosci studentdw poprzez narzedzia i media spotecznosciowe informacji
o dostepnych miejscach praktyk oraz udzielanie niezbednych informacji studentom
poszukujgcym miejsca praktyk;

6) informowanie studentéw o wymaganych procedurach, formalnosciach w odbywaniu
praktyki i dostepnosci wzoréw dokumentéw zwigzanych z realizacjg praktyk;

7) przyjmowanie od studentéw dokumentéw odbywania praktyki, sprawdzanie ich zgodnosci
z wymogami i przekazywanie do zatwierdzenia przez Kierunkowego Opiekuna Zawodowych
Praktyk Studenckich;

8) ustalenie we wspotpracy z Kierunkowym Opiekunem Zawodowych Praktyk Studenckich
przyczyn niemoznosci zrealizowania porozumienia lub umowy zawartej pomiedzy Uczelnig
a Instytucja/Przedsiebiorstwem i niezwtoczne przekazanie informacji o wyzej wymienionych
przyczynach. Informacja powinna by¢ przekazana w formie pisemnej (elektronicznie drogg
mailowg, badz poczta).

9) W filiach Uczelni wsparcie studentow w zakresie realizacji praktyk studenckich oraz rozwoju
kariery zawodowe] zapewnia osoba wyznaczona przez wtasciwe wtadze filii. Dziatania tej
osoby sg realizowane we wspétpracy z Dyrektorem Dziatu Karier i Praktyk oraz podlegajg jego
akceptacji.

8§12
Warunki zaliczenia praktyk

1. Warunkiem zaliczenia praktyk jest:

1) odbycie praktyk w ustalonym terminie;

2) wykonanie zadan przewidzianych w programie praktyk;

3) ztozenie do Dziatu Karier i Praktyk umowy o organizacje zawodowych praktyk studenckich,
zaakceptowane] przez Kierunkowego Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich —
w przypadku studentéw odbywajgcych praktyki zorganizowane w formie okreslonej w §8 ust.
2 pkt. 1;

4) ztozenie w Dziale Karier i Praktyk do akceptacji przez Kierunkowego Opiekuna Zawodowych
Praktyk Studenckich dokumentéw potwierdzajacych odbycie praktyki:

a) Umowy o organizacje zawodowych praktyk studenckich — w przypadku studentéw
odbywajgcych praktyki zorganizowane w formie okreslonej w § 8ust. 2 pkt. 1-2 —
zgodnego ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu;

b) Sprawozdania z przebiegu zawodowych praktyk studenckich — w przypadku studentéw
odbywajgcych praktyki zorganizowane w formie okreslonej w §8 ust. 2 pkt. 1-2 —
zgodnego z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu;

c) Wniosku o zaliczenie zawodowej praktyki studenckiej na podstawie aktywnosci
zawodowej — w przypadku studentéw odbywajgcych praktyki zawodowe
zorganizowane w formie okreslonej w §8 ust. 3 pkt. 1-2 — zgodnego z wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu;
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d) Whniosku o zaliczenie zawodowych praktyk studenckich na podstawie prowadzenia
wtasnej dziatalnosci gospodarczej — w przypadku studentéw odbywajgcych praktyki
zawodowe w formie okreslonej w §8 ust. 3 pkt. 3 — zgodnego z wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu;

e) Whniosku o zaliczenie godzin zawodowych praktyk studenckich na poczet godzin ujetych
w programie studiow jako godziny w bezposrednim kontakcie ze studentem/ka na
Uczelni — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 8.

5)  akceptacja przez Kierunkowego Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich
Sprawozdania z przebiegu praktyk — w przypadku studentéw odbywajacych praktyki
zorganizowane w formie okreslonej w §8 ust. 2 pkt. 1-2.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 student sktada w ciggu trzech tygodni od zakonczenia

praktyk i nie pdzniej niz dwa tygodnie przed zakoriczeniem semestru.

W przypadku studentdéw ostatniego semestru dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 student sktada

w ciggu trzech tygodni od zakonczenia praktyk i nie pdzniej niz dwa tygodnie przed terminem

sktadania pracy dyplomowej.

Decyzje o zaliczeniu praktyk podejmuje Kierunkowy Opiekun Zawodowych Praktyk

Studenckich.

W razie watpliwosci co do osiggniecia efektéw uczenia sie przez studenta podczas praktyk Dziekan

Wydziatu lub jego petnomocnik moze:

1) odby¢ rozmowe weryfikujgcg ze studentem,

2) skontaktowac sie bezposrednio z Instytucjg/Przedsiebiorstwem, w ktérym student odbywat
praktyki,

3) zazadac dodatkowych dokumentow.

Wopis o zaliczeniu praktyk dokonuje Kierunkowy Opiekun Zawodowych Praktyk Studenckich po

okazaniu okreslonych niniejszym Regulaminem dokumentdw poswiadczajgcych odbycie praktyki.

Praktykom studenckim przypisuje sie wynikajgca z programu studiéw odpowiednig liczbe punktéw

ECTS.

Uczelnia ma prawo zakoriczy¢ odbywanie praktyk przez studenta przed terminem, gdy:

1) student naruszy dyscypline lub porzadek przyjete w Instytucji/Przedsiebiorstwie;

2) zachowanie studenta nie jest stosowne do charakteru Instytucji/Przedsiebiorstwa;

3) Instytucja/Przedsiebiorstwo nie dopusci studenta do odbywania praktyk;

4) student nie ubezpieczyt sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w wymaganym zakresie.

Przerwanie odbywania praktyk jest réwnoznaczne z uznaniem, ze student nie odbyt praktyk.
Niezaliczenie zawodowej praktyki studenckiej powoduje konsekwencje okreslone w Regulaminie
Studiéw

Od decyzji o niezaliczeniu praktyk, o ktérej mowa w ust. 10 przystuguje odwotanie do Rektora.
Decyzja Rektora jest ostateczna.

§13
Podstawa odbywania praktyk

Porozumienia w sprawie przyjecia studentdw na praktyki zawodowe i umowy
o organizacje zawodowych praktyk studenckich z przyjmujgcymi studentdw na praktyki, zawiera
Rektor lub upowazniona przez niego osoba po uzgodnieniu z Kierunkowym Opiekunem
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Zawodowych Praktyk Studenckich.

Porozumienia i umowy, o ktédrych mowa w ust. 1, powinny by¢ zawarte zgodnie ze wzorem
stanowigcym odpowiednio Zataczniku nr 3 i Zatgczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Porozumienie w sprawie przyjecia studentdw na praktyki zawodowe nie jest zawierane
w przypadkach, o ktédrych mowa w §8 ust. 3 pkt. 1-3.

Instytucja/Przedsiebiorstwo prowadzgce praktyki przyjmuje na praktyki studentéow Uczelni
w czasie uzgodnionym z Uczelnig na podstawie umowy o organizacje zawodowych praktyk
studenckich sporzadzonej w dwéch egzemplarzach.

Korzystajgc z wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu student drukuje dwa
egzemplarze umowy o organizacje zawodowych praktyk studenckich, z ktérymi udaje sie
do Instytucji/Przedsiebiorstwa w celu uzyskania potwierdzanej podpisem kierownika Zaktadu
Pracy lub upowaznionej przez niego osoby zgody na praktyki.

Przed rozpoczeciem praktyk, student sktada w Dziale Karier i Praktyk podpisane przez
Instytucje/Przedsiebiorstwo dwa egzemplarze umowy o organizacje zawodowych praktyk
studenckich w celu uzyskania akceptacji Kierunkowego Opiekuna Zawodowych Praktyk
Studenckich i podpisania przez upowazniong osobe reprezentujgcg Uczelnie.

W przypadku gdy Instytucja lub Przedsiebiorstwo wymaga skierowania przed podpisaniem
umowy, student sktada w Dziale Karier i Praktyk Skierowanie na zawodowe praktyki studenckie
(Zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu) w celu jego podpisania przez Kierunkowego Opiekuna
Zawodowych Praktyk Studenckich.

§14
Umowa i wynagrodzenie

Praktyki sg nieodptatne, jednakze Instytucja/Przedsiebiorstwo moze ustali¢ wynagrodzenie
za czynnosci wykonywane przez studenta w ramach praktyk.

Warunki  wynagradzania ustala odrebna umowa zawarta pomiedzy studentem
a Instytucjg/Przedsiebiorstwem na okres odbywania praktyk.

Szczegétowe warunki umowy, w tym ewentualne wynagrodzenie, okreslajg strony tej
umowy.

W przypadkach innych niz wymienione w wust. 1 studentowi nie przystuguje
wynagrodzenie.

§15
Koszty i ubezpieczenie

Uczelnia nie pokrywa kosztéow zwigzanych z realizacjg praktyk ponoszonych przez studenta
i Instytucje/Przedsiebiorstwo, a tym samym studentowi nie przystugujg zadne roszczenia
finansowe w stosunku do Uczelni.

Student odbywajacy praktyki ma obowigzek ubezpieczy¢ sie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw (NNW) we wiasnym zakresie.

Student odbywajacy praktyki powinien we wtasnym zakresie i na swoj koszt zawrze¢ polise od
odpowiedzialnosci cywilnej (OC), jezeli Instytucja/Przedsiebiorstwo bedzie wymagaé posiadania
przez studenta takiej polisy w trakcie odbywania praktyk.
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§16
Hospitacje praktyk

Praktyki sg hospitowane w miejscach ich odbywania badz w formie zdalnej.
Hospitacji praktyk dokonuje Kierunkowy Opiekun Zawodowych Praktyk Studenckich i/lub inne
osoby upowaznione w tym celu przez Dziekana Wydziatu nie rzadziej niz 4 razy w roku
akademickim.

3. Osoby hospitujgce praktyki zobowigzane sg do sporzadzenia Protokotu z hospitacji zawodowych
praktyk studenckich w terminie 7 dni od daty jej odbycia, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu.

8§17
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 1571,
z péin. zm.), Statut Uczelni, Regulamin studiéw Uczelni, Uchwaty Senatu, Zarzadzenia Rektora
i decyzje Dziekana Wydziatu oraz ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2025 poz. 1691 z pdin. zm.).

2. Zasady odbywania praktyk przez studenta zagranicznego sg analogiczne jak studentéw polskich,
o ile Rektor zobligowany umowami miedzynarodowymi nie postanowi inaczej.

3. Studenci odbywajacy praktyki poza granicami Polski i Unii Europejskiej zobowigzani sg dostarczy¢
zaswiadczenie o odbyciu praktyk uwzgledniajgce nazwe oraz dane kontaktowe podmiotu,
w ktérym praktyki byly realizowane oraz zakres i wymiar praktyk, wraz z ttumaczeniem tego
dokumentu na jezyk polski wykonanym przez ttumacza przysiegtego. Ttumaczenie dokumentéw
z jezyka obcego na polski odbywa sie na koszt studenta.

4. W przypadku odbywania praktyk finansowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz z innych
krajowych lub zagranicznych srodkéw finansowych stosowane sg odpowiednie przepisy i zasady
wynikajgce z uméw zawartych przez Uczelnie.

5. Praktyki rozpoczete lub zorganizowane przed datg wejscia w zycie niniejszego Regulaminu
odbywajg sie i sg zaliczane wedtug zasad dotychczasowych.

6. Szczegdtowe zasady organizacji praktyk mogg by¢ okreslone w zarzadzeniu Rektora.

7. Informacja na temat przetwarzania danych w zwigzku z praktykami studenckimi jest zawarta
w Zatgczniku nr 12.

§18
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 r.
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Zatgczniki — dokumenty do pobrania:

Zatgcznik nr 1 — wzér formularza Programu zawodowych praktyk studenckich

Zatgcznik nr 2 — wzér Ewidencji zawodowych praktyk studenckich

Zatacznik nr 3 —wzér Porozumienia w sprawie przyjecia studentéw na zawodowe praktyki studenckie

Zatgcznik nr 4 — wzér Umowy o organizacje zawodowych praktyk studenckich

Zatgcznik nr 5 — wzér Sprawozdania z przebiegu zawodowych praktyk studenckich

Zatacznik nr 6 — wzér Whniosku o zaliczenie zawodowych praktyk studenckich na podstawie
aktywnosci zawodowej: pracy/wolontariatu/stazu

Zatgcznik nr 7 — wzér Wniosku o zaliczenie zawodowych praktyk studenckich na podstawie
prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej

Zatgcznik nr 8 — wzér Wniosku o zaliczenie godzin zawodowych praktyk studenckich na poczet godzin
ujetych w programie studiéw jako godziny w bezposrednim kontakcie ze
studentem/ka

Zatgcznik nr 9 — wzér Skierowania na zawodowe praktyki studenckie

Zatgcznik nr 10 — wzdr Protokotu z hospitacji zawodowych praktyk studenckich

Zatacznik nr 11 — wzdér Rocznego sprawozdania z przebiegu zawodowych praktyk studenckich na

Wydziale
Zatgcznik nr 12 — Informacja na temat przetwarzania danych w zwigzku z praktykami studenckimi
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