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Rozdziat |
Zasady powierzania funkcji promotorskich

§1
Studenci dokonujg wyboru promotora prowadzgcego seminarium dyplomowe merytorycznie
zgodnie z wybrang specjalnoscig najpdzniej na 3 miesigce przed rozpoczeciem semestru studiéw
(o ile pozwala na to harmonogram realizacji studidw), w ktdrym rozpoczynajg realizacje tego
przedmiotu. Po tym terminie promotor zostaje przydzielony decyzjg dziekana.
Student moze wybraé¢ promotora pracy sposrdd nauczycieli akademickich oraz innych oséb
prowadzacych zajecia spetfniajgcych wymagania okreslone w 8§47 Regulaminu studidow
i wskazanych przez dziekana wydziatu w porozumieniu z dyrektorem programu ksztatcenia danego
kierunku studiow.
W uzasadnionych przypadkach, za zgoda dziekana, seminarium dyplomowe dla studidw | stopnia
moze byé prowadzone przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzacy zajecia
posiadajgcg tytut magistra, jesli posiada doswiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnia,
adekwatne do tematyki seminarium dyplomowego.
Zapisy na seminaria dyplomowe sg prowadzone w systemie informatycznym, zgodnie z wykazem
promotoréw bedacym w dyspozycji dziekana.

Rozdziat Il
Przebieg seminarium dyplomowego

§2
Seminaria dyplomowe umieszczane sg w programie studiéw na dany rok akademicki.
Seminarium dyplomowe jest traktowane jako forma weryfikacji zaktadanych kierunkowych
efektéw uczenia sie, w trakcie ktorego studenci potwierdzajg swa zdolnos¢ stosowania wiedzy
i umiejetnosci zdobytych w trakcie studidw oraz wykazujg nabyte kompetencje spoteczne.
Efekty przewidziane do weryfikacji w trakcie seminarium i przygotowywania pracy dyplomowej
(jesli program ksztatcenia przewiduje przygotowanie pracy dyplomowej) powinny by¢ przez
prowadzgcych uwzglednione w sylabusie Seminarium dyplomowe.
Zaktadane efekty realizowane sg z wykorzystaniem tresci oraz metod autorskich wybranych przez
promotora.
Seminaria dyplomowe prowadzone sg w grupach liczacych do 15 oséb.

§3
W danym roku akademickim nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzgca zajecia moze
sprawowac jednoczesnie opieke nad nie wiecej niz 30 dyplomantami.
Dziekan w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na inng liczbe dyplomantéw.
W przypadku, gdy promotor wyraza wole indywidualnego prowadzenia dyplomanta, dopuszcza sie
mozliwos$¢ organizowania indywidualnych konsultacji seminaryjnych za zgodg dziekana.
W wyjatkowych przypadkach, nie pdzniej niz do rozpoczecia ostatniego semestru studiow, na
whniosek studenta i za wiedzg promotora, dziekan moze udzieli¢ zgody na zmiane promotora
i przeniesienie studenta do innej grupy seminaryjne;j.
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Jezeli zaistniaty przyczyny lezgce po stronie promotora, ktére mogtyby wptynaé na opdznienie
ztozenia pracy, na wniosek studenta, dziekan wyznacza nauczyciela akademickiego lub inng osobe
prowadzgcy zajecia, ktdra przejmie zadanie kierowania tg praca.

Z waznych przyczyn promotor ma prawo zrezygnowac ze sprawowania opieki promotorskiej nad
studentem, w trakcie trwania seminarium dyplomowego. W takich przypadkach, promotor sktada
do dziekana wtasciwego wydziatu pisemng rezygnacje z kierowania pracg dyplomowg wskazanego
studenta, wraz z uzasadnieniem swojej decyzji.

Podczas pierwszych zajeé seminaryjnych promotorzy przedstawiajg studentom sylabus przedmiotu,
informuja o terminach konsultacji przedmiotowych oraz formach kontaktowania sie ze studentami
(w tym za pomocg poczty elektronicznej, Platformy Platon lub Teams). Prezentujg réwniez
harmonogram pracy studenta, terminarz przebiegu procesu dyplomowania i plan wspétdziatania.
Warunkiem niezbednym do zaliczenia pierwszego semestru seminarium dyplomowego jest
zgtoszenie, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Uczelni, uzgodnionego z promotorem
tytutu/tematu pracy dyplomowej, przygotowanie koncepcji pracy dyplomowej, wstepnej
bibliografii oraz wypetnienie innych wymagan okreslonych przez promotora pracy dyplomowej.
Zgtoszenie tematu pracy powinno nastgpi¢ w terminie okreslonym w Rozdziale Ill, §4, ust. 1
niniejszego Regulaminu.

Warunkiem niezbednym do zaliczenia ostatniego semestru seminarium dyplomowego jest
skierowanie przez promotora pracy dyplomowej do obrony. Natomiast w przypadku, gdy jednym
z warunkow ukonczenia studidw nie jest napisanie pracy dyplomowej, zaliczenie ostatniego
semestru seminarium dyplomowego nastepuje po spetnieniu warunkow zawartych w sylabusie
przedmiotu.

Rozdziat Il
Zatwierdzanie tytutéw/tematéw prac dyplomowych

§4
Studenci zobowigzani sg do zgltoszenia, zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w Uczelni
uzgodnionego z promotorem tytutu/tematu pracy dyplomowej celem jego zatwierdzenia
najpdzniej do:
— 30 listopada (w przypadku oséb rozpoczynajgcych realizacje seminarium w semestrze
zimowym);
— 30 kwietnia (w przypadku osdb rozpoczynajgcych realizacje seminarium w semestrze
letnim).
Tytuty/tematy prac dyplomowych sg zatwierdzane przez promotora, dyrektora programu
ksztatcenia, dziekana. Tytut pracy ukoriczonej i przedstawionej do egzaminu dyplomowego musi
byc¢ zgodny z zatwierdzonym tematem, z zastrzezeniem ust. 5.
Dziekan zatwierdza recenzenta wyznaczonego przez dyrektora programu ksztatcenia.
Po zatwierdzeniu tematu i wyznaczeniu recenzenta wszystkie te dane sg wpisywane do systemu
USOS w terminie do korica pierwszego semestru seminarium dyplomowego.
Student w porozumieniu z promotorem moze zmieni¢ ustalony tytut/temat pracy. Student jest
zobowigzany ponownie, niezwfocznie zgtosi¢ zmiane zgodnie z zasadami obowigzujgcymi
w Uczelni.
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Rozdziat IV
Praca dyplomowa

§5

1. Praca dyplomowa powinna prezentowa¢ poziom merytoryczny wskazujgcy na wiedze,
umiejetnosci i kompetencje spoteczne dyplomanta adekwatne do danego kierunku, stopnia,
profilu i specjalnosci studiéw.

2. Praca dyplomowa moze mieé charakter analityczny, projektowy lub badawczy.

3. Temat pracy magisterskiej nie moze by¢ taki sam jak temat pracy dyplomowej na pierwszym
poziomie ksztatcenia. Moze natomiast za zgodg promotora nawigzywaé do niej lub stanowi¢ jej
rozwiniecie, jednakze wykorzystanie tresci merytorycznych w pracy magisterskiej pochodzgcych
z pracy licencjackiej lub inzynierskiej nie moze przekroczyé 30%. Tresci te powinny by¢ oznaczone
przypisem.

4. Praca dyplomowa nie moze by¢ w catosSci praca zaliczeniowa, projekt semestralny ani zadna inna
praca przygotowana przez studenta w ramach zaliczania poszczegélnych przedmiotow objetych
programem studidow. Za zgodg promotora dopuszcza sie wykorzystanie wyzej wymienionych
opracowan przygotowanych przez studenta w trakcie studidw na potrzeby innych przedmiotéw,
jednakze udziat tresci z wczesniejszych prac studenta nie moze przekracza¢ 30% catkowitej
objetosci pracy dyplomowej. Tresci te powinny by¢ oznaczone przypisem.

5. Praca dyplomowa moze by¢ wynikiem badan zespotowych (nie wiecej niz 3 osoby), o ile student
uzyska akceptacje dziekana i promotora na taka forme realizacji oraz rozrézniono w niej
indywidualny wktad kazdego z autoréw.

6. Na kierunkach praktycznych prace dyplomowe mogg by¢ tworzone we wspotpracy z otoczeniem
spoteczno-biznesowym.

7. Na pisemny wniosek studenta, dziekan moze wyrazi¢ zgode na zaangazowanie promotora
pomocniczego z instytucji zewnetrznej w tworzenie pracy dyplomowej. Promotor pomocniczy jest
powotywany przez dziekana na mocy jednorazowego porozumienia pomiedzy Uczelnig a instytucja
zewnetrzng.

8. Praca dyplomowa pisana jest w jezyku wyktadowym.

9. Na pisemny wniosek promotora dziekan moze wyrazi¢ zgode na napisanie pracy dyplomowe;j
w jezyku innym niz wyktadowy, w ktérym prowadzone s3 zajecia na danym kierunku.

§6
1. Struktura pracy dyplomowej:
a) Strona tytutowa (strona nienumerowana) Zatgcznik nr 1;
b) Spis tresci (zrobiony automatycznie, wraz z podang humeracjg stron wg wzoru);
c) Wstep;
d) Rozdziaty pracy;
e) Zakonczenie/Podsumowanie;
f) Bibliografia;
g) Spis tabel, ilustracji, wykresow (wraz z podang numeracjg stron wg wzoru);
h) Zataczniki (o ile wystepuja).
2. Szczegotowe standardy edytorskie pisania prac dyplomowych okreslaja kierunkowe
Przewodniki pisania prac dyplomowych. Pozostate kwestie rozstrzyga promotor.
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Rozdziat V
Procedury do procesu dyplomowania

§7

Procedura weryfikacji antyplagiatowe;j

Procedura antyplagiatowa dotyczy wszystkich prac dyplomowych powstajgcych w Uczelni i jej
pozytywne przejscie jest jednym z warunkéw dopuszczenia pracy do obrony.

Weryfikacja antyplagiatowa pracy dyplomowej przeprowadzana jest przy uzyciu Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego (JSA).

Dla kazdej sprawdzonej pracy system antyplagiatowy generuje raport podobienstwa.

Ostateczna interpretacja Raportu podobieristwa nalezy do promotora pracy.

Promotor i recenzent majg prawo wykorzystaé rowniez inny system antyplagiatowy.

Promotor i recenzent majg prawo poddaé prace dyplomowg weryfikacji pod katem wykorzystania
narzedzi sztucznej inteligencji (Al).

Szczegdtowe zasady wykorzystania Al przy przygotowywaniu prac dyplomowych okreslajg
kierunkowe Przewodniki pisania prac dyplomowych oraz odrebne przepisy wewnetrzne Uczelni.
W przypadku podejrzenia popetnienia plagiatu, praca dyplomowa na wniosek promotora zostaje
cofnieta na krok 1 w systemie APD, a student jest zobowigzany do poprawy pracy.

Rozdziat VI
Sktadanie prac dyplomowych

§8

Terminy sktadania prac dyplomowych, rozumiane jako wprowadzenie pracy dyplomowej do modutu

APD okresla zarzagdzenie Rektora w sprawie organizacji danego roku akademickiego.

1.

§9

Procedura umieszczenia pracy dyplomowej w APD:

a) Student umieszcza dane dotyczace jezyka, w jakim zostata napisana praca, streszczenie oraz
stowa kluczowe pracy;

b) Student dodaje zatwierdzong przez promotora ostateczng wersje pracy dyplomowej
w formacie PDF (nazwa pliku ma by¢ zgodna z instrukcjg zamieszczong na stronie gtéwnej APD)
i ewentualne zafgczniki, zaznacza informacje dotyczace mozliwosci udostepnienia pracy
w Internecie.

Po przejsciu procedur okreslonych w Rozdziale V niniejszego Regulaminu oraz wystawieniu

pozytywnej opinii promotora i recenzenta, elektroniczna wersja pracy zostaje przekazana do

kolejnego etapu w APD.

Dziekanat generuje elektroniczng wersje karty obiegowej, po zatwierdzeniu ktérej wyznaczany jest

termin egzaminu dyplomowego.

§10
Pracownik dziekanatu sprawdza zgodnos¢ tytutu pracy dyplomowej z tytutem zatwierdzonym
w procedurze okreSlonej w §4.
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W przypadku zaistniatej niezgodnosci, dziekanat wycofuje prace z systemu APD informujac autora
pracy i promotora o koniecznosci dokonania korekty.

W przypadku opisanym w ust. 2, procedura zmiany tytutu pracy dyplomowej przebiega zgodnie
z §4 ust. 5.

Rozdziat VII
Recenzje prac dyplomowych

§11
Prace dyplomowag oceniajg promotor i recenzent w module APD.
Promotor i recenzent sg zobowigzani do dokonania recenzji w czasie 10 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji z systemu o przekazaniu pracy na kolejny krok. Wzér recenzji stanowi
Zatacznik nr 2.
Na podstawie ocen pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i recenzenta okresla sie
$rednig ocene za prace dyplomowa.
W razie negatywnej oceny recenzenta, a pozytywnej promotora, dziekan wyznacza drugiego
recenzenta.
Negatywna ocena drugiego recenzenta oznacza, ze student nie moze przystapi¢ do egzaminu
dyplomowego. W takim przypadku zostaje anulowana ocena za seminarium dyplomowe na
ostatnim semestrze studidéw, a student zostaje skierowany na powtarzanie semestru.

Rozdziat VIII
Egzamin dyplomowy

§12

Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego, tryb egzaminu, w tym skfad komisji, a takze skale

i sposdb ustalania oceny pracy i wyniku studidw okresla Regulamin studiéw.

4.

§13

Po skompletowaniu dokumentacji zwigzanej z pracg dyplomowg oraz zweryfikowaniu wymagan
okreslonych w obowigzujgcym studenta programie studiéw, zostaje uzgodniony z promotorem,
termin egzaminu dyplomowego.
Warunkiem przystgpienia do egzaminu dyplomowego jest zrealizowanie programu studiow,
ztozenie pracy licencjackiej/inzynierskiej lub magisterskiej w module APD (o ile przewiduje j3g
program studiow), uzyskanie pozytywnych opinii/recenzji pracy oraz uregulowanie zobowigzan
wobec Uczelni (karta obiegowa).
W przypadku skreslenia z listy studentéw, w trybie okreSlonym w 8§44 ust. 1 pkt 3) Regulaminu
studiéw, student moze wznowic studia na Uczelni (podanie w tej sprawie nalezy ztozy¢ do dnia 30
wrzesnia/30 marca) i przystapi¢ do egzaminu dyplomowego pod warunkiem:

1) ponownego uczestniczenia w zajeciach z przedmiotu Seminarium dyplomowe;

2) zdania wyznaczonych rdznic programowych;

3) optacenia wpisowego i okreslonej kwoty za kontynuacje studiéw zgodnie z odrebnymi

aktami wewnetrznymi w sprawie odptatnosci za studia.
Decyzje o podjeciu w stosunku do studenta odpowiedniej procedury wydaje dziekan.
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5. Student, ktéry ztozyt prace dyplomows, ale nie zdat, badZ nie przystgpit do egzaminu
dyplomowego i po wyczerpaniu procedury okreslonej w §53 ust. 5 i 6 Regulaminu studiow zostat
skreslony z listy studentéw, a nastepnie wznowit studia na zasadach okreslonych przez dziekana,
jest zobowigzany do wniesienia opfaty czesnego zgodnie z odrebnymi aktami wewnetrznymi
w sprawie odptatnosci za studia.

6. Student, ktory zaliczyt wszystkie przedmioty objete programem studidw z wyjatkiem
seminarium dyplomowego, zgodnie z §49 ust. 5 Regulaminu studidw, za zgoda dziekana ma
mozliwos¢ powtarzania semestru w zakresie seminarium, nie wiecej niz 2 razy, co skutkuje
whiesieniem optaty zgodnie z odrebnymi aktami wewnetrznymi w sprawie odptatnosci za studia.

§14
Na studencie spoczywa obowigzek potwierdzenia terminu egzaminu dyplomowego.

§15
1. Egzaminy dyplomowe odbywajg sie na terenie Uczelni lub z wykorzystaniem technik ksztatcenia
na odlegtos$¢ (zgodnie z odrebnym zarzagdzeniem Rektora).
2. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Rozpoczyna sie od weryfikacji tozsamosci studenta
i sktada sie z dwdch czesci:

1) w pierwszej czesci egzaminu dyplomowego student przedstawia syntetyczng prezentacje
pracy dyplomowej, zawierajacg w szczegdlnosci: cel, hipoteze, zakres pracy, zastosowane
metody i podejscia oraz wnioski i rekomendacje, a w przypadku pracy projektowej
dodatkowo podaje zatozenia, uwarunkowania wdrozenia oraz harmonogram realizacji
projektu,

2) w drugiej czesci egzaminu dyplomowego student odpowiada na trzy pytania:
z zakresu kierunku studidw, ze specjalnosci/specjalizacji i z zagadnien objetych trescig
pracy dyplomowej, o ile przewiduje jg program studiéw. Student losuje pytania z puli pytan
egzaminacyjnych, a pytanie zwigzane z pracg dyplomowg zadaje recenzent pracy
dyplomowej.

3. W przypadku egzaminu z wykorzystaniem technik zdalnych losowanie pytan odbywa sie przy
pomocy ,generatora liczb”.

4, Szczegdtowe zestawy zagadnien na egzaminy dyplomowe (z zakresu kierunku studidow
i specjalnosci/specjalizacji) podawane sg do wiadomosci niezwtocznie po zaopiniowaniu przez
Rade ds. Jakosci Ksztatcenia, do konca semestru poprzedzajgcego egzaminy dyplomowe.

5. O ocenie koncowej student zostaje powiadomiony po ztozeniu egzaminu dyplomowego w dniu
jego skfadania.
6. Z egzaminu dyplomowego sporzadza sie protokét w systemie APD.
§16
1. Po zdanym egzaminie dyplomowym absolwent moze otrzymac zaswiadczenie o ukonczeniu

studidow wyzszych. Absolwent moze postugiwac sie tym zaswiadczeniem do momentu
otrzymania dyplomu.

2. Uczelnia wydaje absolwentowi, w terminie 30 dni roboczych od dnia ukonczenia studidw,
dyplom ukoniczenia studidw wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, w tym
na wniosek studenta ztozony do dnia ukonczenia studiow odpis dyplomu i odpis suplementu
do dyplomu w jezyku angielskim.
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3. Absolwent zobowigzany jest do osobistego odbioru dyplomu. Odbiér potwierdza
wtasnorecznym podpisem ztozonym na druku odbioru dokumentu.

4, W przypadku gdy absolwent z waznych powodéw nie moze odebrad osobiscie dokumentu/dw,
mozliwy jest ich odbidr przez osobe trzecig, na podstawie okazania pisemnego upowaznienia,
zawierajgcego dane studenta/absolwenta (imie, nazwisko, numer albumu, kierunek studiow,
adres zamieszkania, adres e-mail, numer telefonu) oraz dane osoby upowaznionej (imie,
nazwisko, nr dowodu osobistego/paszportu). Upowaznienie to powinno by¢ wtasnorecznie,
czytelnie podpisane przez studenta/absolwenta. Upowaznienie nalezy ztozy¢ osobiscie
w jednostce wydajgcej dyplom w celu umozliwienia pracownikowi Uczelni potwierdzenie
autentycznosci podpisu osoby upowazniajacej. Alternatywnie potwierdzenia autentycznosci
podpisu moze dokonaé notariusz. Wzdér upowaznienia stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

5. Po udzieleniu odpowiedniej autoryzacji przez absolwenta pozostajgcego poza granicami Polski,
istnieje mozliwos¢ wystania dyplomu drogg korespondencyjng na koszt absolwenta.

6. Absolwent mieszkajacy za granicg Rzeczpospolitej Polskiej, po ztozeniu uzasadnionego wniosku
w systemie USOS, moze otrzymac dyplom (oraz inne dokumenty poswiadczajgce ukonczenie
studiéw) na wskazany adres, za posrednictwem poczty kurierskiej. W takim przypadku
whioskodawca (absolwent) ma obowigzek optacenia kosztow przesytki (wraz z ustugg dodatkowa
»potwierdzenie odbioru”), a Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie
przesytki przez poczte kurierska.

Rozdziat IX
Archiwizacja prac dyplomowych

§17

1. Elektroniczna wersja pracy dyplomowej jest archiwizowana w module APD. Teczka osobowa
studenta jest przechowywana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz regulacjami
wewnetrznymi Uczelni. W systemach teleinformatycznych Uczelni mogg by¢ przechowywane
informacje dotyczace miejsca przechowywania dokumentacji, umozliwiajace jej jednoznaczng
identyfikacje i skuteczne wyszukanie.

2. Zarchiwizowane prace dyplomowe mogg zosta¢ udostepniane w Internecie pod warunkiem
wyrazenia zgody przez autora pracy w module APD.

Rozdziat X
Przepisy koricowe
§18
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 .
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Zatqcznik nr 1 Strona tytutowa

PELNA NAZWA UCZELNI

Wydzial - wybierz z listy
Kierunek studiow - wybierz z listy

Imie¢ i nazwisko

Numer albumu: wypehnij

TYTUL PRACY DYPLOMOWE -
WYPELNIJ

Praca - wybierz z listy
napisana pod kierunkiem
Promotor - Wypehnij stopnien naukowy, imi¢ 1 nazwisko swojego promotora

Wybierz element. Wybierz miasto, - wybierz z listy

10



Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 6/10/2026 Rektora SGTiH Vistula z dnia 1 pazdziernika 2026 r.

Zatqcznik nr 2
Ocena pracy dyplomowej
OCENA PRACY DYPLOMOWEJ

Autor:

Numer albumu:

Tytut pracy:

Tytut pracy w jezyku angielskim:
Kierujacy praca:

Miejsce napisania pracy:
Program studiéow:

Stowa kluczowe:

Ocena:

1. Czytresc¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

2. Ocena uktadu pracy, podziatu tresci, kolejnosci rozdziatow, kompletnosci tez itp.:
3. Merytoryczna ocena pracy:

4. Czyiw jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie:

5. Charakterystyka doboru i wykorzystania zrédet:

6. Ocena formalnej strony pracy (poprawnosc¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis rzeczy,
przypisy):

7. Sposob wykorzystania pracy (archiwum, publikacja, udostepnienie instytucjom, zgtoszenie do
konkursu):

8. Aplikacyjnos¢ i potencjat wdrozeniowy pracy:

9. Prace oceniam jako:

10. Ocena pracy:

(miejsce i data) (podpis recenzenta zatwierdzony elektronicznie)
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Zatqcznik nr 3
Upowaznienie do odbioru dyplomu ukoriczenia studiow i suplementdw wraz z ich odpisami

numer telefonu

Upowaznienie do odbioru dyplomu ukonczenia studiow i suplementéw wraz z ich odpisami *

Niniejszym upowazniam Panig/Pana**

legitymujgcego/legitymujacy sie* * dowodem osobistym/paszportem** seria, nr

do odbioru wystawionego przez Uczelnie na moje nazwisko dyplomu ukoniczenia studidow
i suplementéw wraz z ich odpisami

Imie i nazwisko oraz podpis wnioskodawcy

Upowaznienie zostato podpisane w obecnosci pracownika Uczelni, przez Panig/Pana**

legitymujgcego/legitymujgcy sie** dokumentem tozsamosci (dowodem osobistym/paszportem**)
seria, nr

Data, podpis i pieczatka imienna pracownika Uczelni
*upowaznienie nalezy ztozy¢ osobiscie w jednostce wydajacej dyplom, umozliwiajgc pracownikowi Uczelni potwierdzenie
autentycznosci podpisu osoby upowazniajacej. Alternatywnie potwierdzenia autentycznosci podpisu moze dokonac
notariusz
** niepotrzebne skresli¢
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